
 

 
Der Skiverband Sachsen e.V. (SVS) ist Vertreter und Ansprechpartner für gut 6.000 Mitglieder im 
Freistaat Sachsen. Als Dienstleister von gut 120 Mitgliedsvereinen fördert er die Disziplinen 
Skilanglauf, Skisprung, Nordische Kombination, Biathlon sowie Ski Alpin als Schwerpunktsportarten 
im Bereich des Leistungssports. Strukturell ist der SVS mit seinen Bundesstützpunkten in Altenberg, 
Klingenthal und Oberwiesenthal sowie weiteren Landesstützpunkten und vorhandener Infrastruktur 
aufgestellt.  
 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
 

 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt sucht der Skiverband Sachsen e.V. für seine Geschäftsstelle in 
Chemnitz eine(n)   
 

Mitarbeiter Geschäftsstelle (m/w/d) 
 
Es erwartet Sie: 
 Verantwortung der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit des Verbandes, insbesondere der 

Webseiten-Pflege sowie der Betreuung von Blog- und Social Media-Kampagnen 
 Betreuung & Verwaltung der Mitgliedsvereine und Führen von Mitgliederstatistiken im Rahmen 

des SVS-Mitgliederservices 
 Unterstützung der Wettkampforganisation der Mitgliedsvereine  
 Durchführung von Zahlungs- und Lastschriftaufträgen sowie Belegablage entsprechend der 

Grundsätze einer ordnungsgemäßen Buchführung 
 Erstellung und Bearbeitung von Ausgangsrechnungen 
 Unterstützung bei der Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen 
 Materialbeschaffung und -verwaltung inkl. Inventarisierung 
 Unterstützung der Geschäftsstelle bei der im Tagesgeschäft anfallenden Aufgaben 
 
 Ihr Profil: 
 Ausbildung zur/zum Sportkauffreu/-mann, Sportfachfrau/-mann, Bürokauffrau/-mann oder in 

anderen vergleichbaren Berufen bzw. Studium  
 Affinität und Kenntnisse in den Bereichen Online-Marketing sowie Social Media 
 Buchhalterische Kenntnisse und Kenntnisse im Vereinsrecht bzw. bei der Vereins-Besteuerung 
 Vereinsmanager-Ausbildung sowie Kenntnisse „profin-Software“ von Vorteil 
 Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen (Excel und Word)  
 Vielfältige kommunikative Fähigkeiten sowie sehr gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit 
 Selbstständige, sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise sowie Analyse- und 

Problemlösefähigkeiten  
 Affinität zum Wintersport sowie Interesse an allgemeinen, aktuellen Sportthemen 
 Erfahrungen im Nachwuchs-, Breiten- und Leistungssport wünschenswert 
 Führerschein Klasse B 
 
 
Interesse? Dann bewerben Sie sich bis zum 15. Dezember 2025 bei einem der erfolgreichsten 
Skiverbände in Deutschland. Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung inklusive 
Gehaltsvorstellungen und frühestmöglichem Eintrittstermin per E-Mail an  

 
bewerbung@skiverbandsachsen.de 

 
Alle Bewerbungen werden vertraulich behandelt. 
 
Für weitere Fragen steht die Geschäftsstelle des Skiverbandes Sachsen (Stadlerstraße 14a, 09126 
Chemnitz) zur Verfügung: Generalsekretär Herrn Derrick Schönfelder, Tel. 0371 511213 
 


